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TECHNISCHE*R SACHBEARBEITER*IN 
«ELEKTRO» (80-100%)

Hier brauchen wir deine Hilfe:
• Administrative Unterstützung Projektleiter
• Materialbeschaffung bis zur Auslieferung
• Stellvertretung der Projektleiter
• Technischer Support für Montagemitarbeiter
• Erfassen von Rechnungen und Erstellen von 

Offerten
• Bei Eignung und Interesse: selbständige Projekt-

leitung von Projekten und Serviceaufträgen
• Start sofort oder nach Vereinbarung 

Das bringst du mit: 
• Grundausbildung als Elektroinstallateur*in EFZ
• Gute Kenntnisse von MS Office
• Gutes mündliches und schriftliches Deutsch

Zusatzpunkte gibt es für: 
• Weiterbildungen wie Elektrosicherheitsberater*in, 

Elektro-Projektleiter*in, Dipl. Elektroinstallateur*in 
(Meisterprüfung) oder kaufmännische Weiterbil-
dung

• Erfahrung in der Projektabwicklung

Das bietet dir Elpin: 
• Moderner Arbeitsplatz in neuen, hellen Büros
• Interessante Projekte für namhafte Kunden wie ETH, 

Stadt Zürich, SBB, Swiss, Siemens, Aldi und weiteren 
im öffentlichen und privaten Sektor

• Vielseitige Tätigkeit in jungem, familiären Team
• Attraktive Sozialleistungen
• Interne und externe Weiterbildungen
• Flache Hierarchie, kurze Entscheidungswege
• Bestens organisiertes Unternehmen und solide  

Einarbeitung und Unterstützung durch Vorgesetzte
• Modernste Maschinen und Werkzeuge
• Reduktion Arbeitspensum auf 80% für Weiterbildung 

Besonderheit: 
In dieser Position bieten wir dir bei Interesse eine Ent-
wicklungsmöglichkeit zu «Junior / Senior Projektleiter*in»

Dein neues Team bei Elpin sucht dich zur Unterstützung an unserem attraktiven Standort in Zürich.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
Melde dich einfach bei uns, falls du noch Fragen hast.

Urs Schneider (Geschäftsleiter)
Elpin AG, Letzigraben 89, 8003 Zürich
+41 79 201 79 59, urs.schneider@elpin.ch


